N\ MALOPOLSKA

Zatgcznik nr 3

do Regulaminu ,otwartego konkursu ofert na
realizacje w latach 2018 -2019 zadan publicznych
Wojewddztwa Matopolskiego w zakresie wspierania
rodziny, dziatalnosci na rzecz integracji spotecznej
osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym, w
tym osob starszych w ramach Il edycji Budzetu
Obywatelskiego Wojewddztwa Matopolskiego.

WZOR

UMOWA NR .....
0 powierzenie realizacji zadania publicznego
[oTeTo I g - VAV V- OO
zawarta w dniu

Wojewddztwem Matopolskim,

z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31 — 156 Krakéw

adres do korespondencji: ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakdw,

NIP 676-21-78-337,

REGON 351-554-287,

zwanym dalej ,,Zleceniodawcgy”, reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa, w imieniu ktérego
dziata:

a
Z SIEAZIDG W vttt wpisang(-nym) do
Krajowego Rejestru Sadowego’ / innego rejestru* / ewidencji* pod numerem ... ,
NIP .......... , REGON ....ccooovvrinene. ,
zwang(-nym) dalej ,,Zleceniobiorcg”, reprezentowang(-nym) przez:
L e e bt e r et eae st er e e rese s e et et senenee et neans
(imie i nazwisko oraz numer PESEL)
2 ettt r ettt en e ee s et eRe et en b et eae et en gt et eteentereneeen
(imie i nazwisko oraz numer PESEL)
OO

(imie i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciggiem z witasciwego rejestru* / ewidencji* / petnomocnictwem*, zatgczonym(i) do
niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,Zleceniobiorcg(-cami)”

Niniejsza umowa zostaje zawarta na podstawie Uchwaty Nr .............. Zarzadu Wojewddztwa
Matopolskiego z dnia ............. W sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na realizacje
zadan publicznych Wojewddztwa Matopolskiego W 0bSzZarze ........ccccccvveeeeeciiieie i



§1
Przedmiot umowy

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-om), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawg”, realizacje zadania
publicznego pod tytutem: ... okreslonego szczegdétowo w ofercie
ztozonej przez Zleceniobiorce(-6w) w dniu ................. , zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”,
a Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie wykonac¢ zadanie publiczne w zakresie i na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy(-com) $rodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktdrej celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny z postanowieniami tej
umowy.

Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu
art. 16 ust. 1 ustawy.

Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktérym mowa w § 10 ust. 3.

Oferta wraz z zatacznikami nr 1.1 i 1.2, stanowi zatgcznik do niniejszej umowy i jest integralng
czescig umowy w ustalonym koficowym brzmieniu.

Osobg do kontaktéw roboczych jest:

1) € SErONY ZIECENTOUAWCY: ...ttt ettt ettt et ettt et e e sreebe st ste e seases et aessesersansesestestenes ,
tel. e, , adres poczty elektroniczngj .......ccceveveececeveiervennne.. ;

P I3 1 o) 0\ VAVA [Tel=T o Te] o1]oT otV el 11T) LSS ,
tel. e , adres poczty elektroniczng] .......ccceveveceecvreenrvennen. ;

§2
Sposéb wykonania zadania publicznego

Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia .................. 2018 r. do dnia
.......................... 2019
Termin poniesienia wydatkéw ustala sie dla srodkéw pochodzacych z dotacji od dnia podpisania
umowy 2018 r. do 14 dni od daty zakonczenia zadania tj. do dnia .................. 2019 r. (nie

poZniej niz do 31 grudnia 2019 r.), z zastrzezeniem § 11 ust. 1.

Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie z ofertg, w terminie
okreslonym w ust. 1.

Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1,
zgodnie z celem, na jaki jg uzyskat(-li), i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dopuszcza
sie wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takie odsetek bankowych od srodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje zadania publicznego wytgcznie na zasadach
okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy
na zasadach okreslonych w § 11.

Wydatkowanie osiggnietych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.



10.

§3
Finansowanie zadania publicznego
Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego $rodkéw

finansowych w wysokosci .........ccceeeuneee. (Stownie) weveeeeeeeeeeiee e, ,
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
nrrachunku: ....ccccovveeeneiieee e, ,

W nastepujacy sposdb:
a) dotacja w 2018 r. w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy, w wysokosci

.......................................... (StOWNIE) vy
b) dotacja w 2019 r. w terminie 30 dni od daty zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania czesciowego za 2018 r. W  WYSOKOSCI  wvverevrcereiineeneenn (stownie)

................................... z zastrzezeniem ust. 2.

Wysokos¢ dotacji przekazanej w kolejnym roku budzetowym jest uzalezniona od wysokosci
srodkédw publicznych zaplanowanych w budzecie dysponenta czesci budzetowe] na realizacje
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy.

Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca(-cy) o$wiadcza(ja), ze jest/sg jedynym(i) posiadaczem(-czami) wskazanego (-nych)
w ust. 1 rachunku(-kéw) bankowego(-wych) i zobowigzuje(-jg) sie do utrzymania rachunku
wskazanego w ust. 1 nie krécej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
korcowego, o ktérym mowa w § 10 ust 3 i ust. 4. W przypadku braku mozliwosci utrzymania
rachunku, o ktéorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do niezwtocznego
poinformowania Zleceniodawcy o nowym(-ych) rachunku(-kach) i jego/ich numerze(-rach).
Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do przekazania na realizacje zadania publicznego wktadu

osobowego 0 tgcznej Wartosci ....ueeeeevveeeeecciieeenns (STOWNIE) et , Z tego:
1) W 2018 T e (STOWNIE) et e st ;
2) W 2019 . et (STOWNIE) et st e
Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i srodkéw, o ktérych mowa
W Ust. 51 Wynositgeznie .....cccoevecveeeececceree e, (STOWNIE) e , Z tego:
1) W 2018 . et (STOWNIE) ettt et ste st ;
2) W 2019 K. e e (STOWNIE) ettt et snatns

Procentowy udziat srodkéw ze Zrédet, o ktérych mowa w ust. 5, w stosunku do otrzymanej kwoty
dotacji wynosi nie mniej niz ........... %.

Wartos¢ wktadu osobowego, o ktdrym mowa w ust. 5, moze sie zmieniaé, o ile nie zmniejszy sie
udziat tej wartosci w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

Naruszenie postanowien, o ktdrych mowa w ust. 4-8, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmierne;j
wysokosci.

Przekazanie kolejnej dotacji nastgpi, z zastrzezeniem ust. 2, po zaakceptowaniu sprawozdania
czesSciowego za 2018 r., o ktérym mowa w § 10 ust. 2.

§4
Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy
(zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy)*

Zleceniodawca wyraza zgode na realizacje przez Zleceniobiorce(-cow) nastepujacych dziatan we
wspotpracy z podmiotem trzecim ......cccvecceceicieeeee e (okreslenie czesci zadania
publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dziatania zgodnie z pkt IV.7 oferty lub pozycji kalkulacji
przewidywanych kosztow).



Za dziatania badZz zaniechania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy)
odpowiada(-jg) jak za wtasne.

§5
Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego
Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego wynosi nie wiecej niz

Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) zachowaé procentowy udziat dotacji w catkowitym
koszcie zadania publicznego, o ktérym mowa w § 3 ust. 7.

Obowigzek zachowania procentowego udziatu dotacji, o ktérym mowa w ust. 2, uwaza sie za
zachowany, jezeli procentowy udziat dotacji, o ktérym mowa w ust. 1, w catkowitym koszcie
zadania publicznego nie zwiekszy sie o wiecej niz ...... punktéw procentowych.

Przekroczenie limitu, o ktérym mowa w wust. 3, uwaza sie za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.

§6
Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw
Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za
zgodny z umowa wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz 20 %.
Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji
w nadmiernej wysokosci.

§7
Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego

Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji

finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami

wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z

pdzn.zm), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji

finansowo-ksiegowej, zwigzanej zrealizacja zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od

poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca(-cy) realizowat (-ali) zadanie
publiczne.

Zleceniobiorca(-cy)  zobowiazuje(-j3g) sie do opisywania dokumentacji  finansowo-

-ksiegowej zwigzanej z realizacja zadania, dotyczacej zaréwno dotacji, jak i innych srodkéow

finansowych, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa, o ktérej mowa w ust. 3, winna zawiera¢ w szczegdlnosci

nastepujgce opisy:

a) opis merytoryczny wydatku i zadania, ktérego dotyczy (w tym miejsce i czas);

b) informacje w jakiej czesci (kwotowo) zostata nalezno$é z faktury/rachunku optacona ze
Srodkow pochodzacych z dotacji: ,ptatne ze srodkdw budzetu Wojewddztwa Matopolskiego
w ramach otwartego konkursu ofert w dziedzinie ... na podstawie umowy
] PP W WYSOKOSCi .vvveeerieeeenniee. zt”;

c) ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, ,sprawdzono pod wzgledem rachunkowym
i formalnym” wraz z datg i podpisami upowaznionych oséb dokonujgcych sprawdzenia
dokumentéw;

d) ,zatwierdzono do zaptaty” wraz z datg i podpisami oséb upowaznionych do zatwierdzania
operacji gospodarczej, ktorej dowdd dotyczy;

e) dekret ksiegowy - sposdb i miejsce ujecia w ksiegach rachunkowych wraz z datg i podpisami
0sbéb upowaznionych (nie dotyczy oséb prawnych i jednostek organizacyjnych dziatajgcych na



podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych
oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego).
Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1-4, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu
jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z innych
dowoddw wynika, ze cze$é albo catosé zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§8
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do informowania, ze zadanie publiczne jest finansowane
ze Srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy w ramach |l edycji Budzetu Obywatelskiego
Wojewddztwa Matopolskiego. Informacja na ten temat powinna sie znalezé we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla medidw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego. Informacja powinna zawiera¢ logo
Wojewddztwa Matopolskiego, logo Budzetu Obywatelskiego Wojewoddztwa Matopolskiego
oraz tre$é: ,Zadanie jest finansowane z budietu Wojewoddztwa Matopolskiego w ramach
Il edycji Budzetu Obywatelskiego Wojewddztwa Matopolskiego”.
Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do umieszczania logo Zleceniodawcy lb* / i* informacji,
ze zadanie publiczne jest finansowane ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy w ramach
Il edycji Budzetu Obywatelskiego Wojewddztwa Matopolskiego, na wszystkich materiatach,
w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i przeznaczenie
tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy
jego dobrg widocznosé.
Za prawidlowe oznakowanie materiatbw wytworzonych podczas realizacji zadania
odpowiedzialny jest Zleceniobiorca(-cy).
Wizualizacja logo Wojewddztwa Matopolskiego oraz zasady jego stosowania znajdujg sie na
stronie Wojewddztwa Matopolskiego http://www.malopolska.pl/marka-malopolska/system-
identyfikacji-wizualnej-wojewodztwa-malopolskiego .
Zleceniobiorca(-cy) zobowigzany jest do przedstawienia Zleceniodawcy do akceptacji w zakresie
poprawnego zastosowania znakéw graficznych (logo), zgodnie z Systemem Identyfikacji
Wizualnej Wojewddztwa Matopolskiego oraz informacji o wsparciu finansowym zadania
z budietu Wojewddztwa Matopolskiego w ramach |l edycji Budzetu Obywatelskiego
Wojewddztwa Matopolskiego, wszystkich materiatéw promujgcych przedsiewziecie w wersji
elektronicznej przed wydrukowaniem (plakaty, afisze, ulotki, katalogi, etc.) i zobowigzany jest do
uwzglednienia wszystkich ewentualnych uwag do tych materiatéw zgtoszonych przez
Zleceniodawce. W celu akceptacji materiatdw Zleceniobiorca(-cy) powinien przestac
Zleceniodawcy — projekty materiatdw na adres: ps.sekretariat@umwm.pl. W celu akceptacji
materiatdw Zleceniobiorca(-cy) powinien przesta¢ Zleceniodawcy — projekty materiatéw za
posrednictwem Elektronicznej Platformy Komunikacji Marki Matopolska umieszczonej na stronie
wojewddztwa Matopolskiego: https://www.epk.malopolska.pl/akceptacjalogo. Po otrzymaniu
akceptacji Zleceniobiorca (-cy) zobowigzany(ni) jest/(s3) przesta¢ zaakceptowane materiaty na
adres: ps.sekretariat@umwm.pl

Zleceniobiorca (-cy) zobowigzuje sie ponadto do*:

1) zapewnienia przedstawicielom Wojewddztwa Matopolskiego udziatu w realizowanym zadaniu
poprzez dostarczenie .... sztuk podwdjnych zaproszen,

2) poinformowania o organizowanym wydarzeniu w ramach realizacji zadania minimum 5 dni
roboczych  wczesniej. Informacje nalezy przesta¢c na adresy: bo@umwm.pl,
ps.sekretariat@umwm.pl

3) nieodptatnego przekazania .... egzemplarzy materiatéw informacyjno-promocyjnych,
fotograficznych, wydawnictw lub wydawnictw fotograficznych powstatych w wyniku
realizowanego zadania w celu dokumentacji. Przekazanie nastepuje przy ztozeniu
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sprawozdania z realizacji zadania. Zleceniodawca bedzie mdgt wykorzysta¢ dokumentacje
fotograficzng w celu promocji zadania realizowanego w ramach Budzetu Obywatelskiego
Wojewddztwa Matopolskiego.

7. Zleceniobiorca (-cy) upowaznia(jg) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy(-
cow), przedmiotu i celu, na ktdry przyznano s$rodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw
oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

8. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw informacyjnych
okreslonych w ust. 1-2 Zleceniodawca wezwie Zleceniobiorce(-6w) do ich wykonania w sposéb
opisany w w/w ustepach wskazujgc termin ich wykonania. W przypadku niezastosowania sie do
wezwania, we wskazanym terminie Zleceniobiorca zaptaci kare umowng w wysokosci 5 % kwoty
okreslonej w § 3 ust. 1 jednak nie wiecej niz 1000 zt.

9. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezaco, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw oséb upowaznionych do
reprezentacji;
2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

§9
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce(-céw), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa
w § 3 ust. 5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po
jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 7 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg badac
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zadaé udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-cy) na zadanie
kontrolujgcego zobowigzuje(-jg) sie dostarczy¢ lub udostepnié¢ dokumenty i inne nosniki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

3. Sprawujac kontrole prawidtowosci wykonywania zadania, Zleceniodawca moze zobowigzaé
Zleceniobiorce(-céw) do dostarczenia m.in. nastepujgcych dokumentéw, potwierdzajacych
faktycznie poniesione wydatki, ktore zostaty sfinansowane ze $rodkéw dotacji, tj.:

1) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dowoddéw ksiegowych (faktur i
rachunkéw),

2) dowody zaptaty naleznosci, tj. kopie raportu kasowego (nie dotyczy osob prawnych i
jednostek organizacyjnych dziatajgcych na podstawie przepisow o stosunku Paristwa do innych
kosciotow i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli
ich cele statutowe obejmujq prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego), wycigg z konta
bankowego lub inne,

3) w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy lub cztonkéw
organizacji, jej wartos$¢ okresla sie z uwzglednieniem czasu poswieconego na jej wykonanie
oraz Sredniej rynkowej stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj pracy. Do sprawozdania
nalezy dofgczy¢ poswiadczone kserokopie umoéw/porozumienn lub  o$wiadczenie
Zleceniobiorcy zawierajace informacje o wykonanej pracy wolontariackiej.

4) oraz inne dokumenty, jak np.: dokumentacje zdjeciowg z realizacji zadania, uwzgledniajgca
m.in. potwierdzenie wykonania obowigzkdw informacyjno — promocyjnych okreslonych w § 8,
os$wiadczenie VAT.

4. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy(-cow), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.



5. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg byé przeprowadzane rdwniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

6. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce(-cow),
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich
usuniecie.

7. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskéw i zalecen, o ktéorych mowa w ust. 6, do ich wykonania i powiadomienia
o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

8. Zleceniodawca ma prawo w trakcie realizacji zadania przeprowadzi¢ wizyte monitorujaca.

§10
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-cow)

1. Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce(-céw) do ztozenia sprawozdania czesciowego
z wykonywania zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do rozporzgdzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) do dostarczenia
sprawozdania w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

2. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-jg) sprawozdanie czesciowe za rok 2018 r. z wykonania zadania
publicznego sporzadzone wedtug wzoru, o ktdrym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia roku budzetowego, tj. do dnia. ...............

3. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-jg) sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego
sporzgdzone wedtug wzoru, o ktdrym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego, wskazanego w § 2 ust. 1, tj. do dnia. .................

4. Do kazdego ze sprawozdan Zleceniobiorca(-cy) sktada(-jg) poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem
kserokopie dowoddéw ksiegowych dokumentujgcych poniesione koszty, ktére zostaty
sfinansowane ze Srodkéw dotacji, zawierajgce w szczegdlnosci nastepujgce opisy:

a) opis merytoryczny wydatku i zadania, ktérego dotyczy (w tym miejsce i czas);

b) informacje w jakiej czesci (kwotowo) zostata nalezno$é z faktury/rachunku optacona ze
Srodkow pochodzacych z dotacji: ,ptatne ze srodkdw budzetu Wojewddztwa Matopolskiego
w ramach otwartego konkursu ofert w dziedzinie ... na podstawie umowy
] RPN W WYSOKOSCi .vvvveeiieeeenee. zt”;

c) ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, ,sprawdzono pod wzgledem rachunkowym
i formalnym” wraz z datg i podpisami upowaznionych oséb dokonujacych sprawdzenia
dokumentdéw;

d) ,zatwierdzono do zaptaty” wraz z datg i podpisami oséb upowaznionych do zatwierdzania
operacji gospodarczej, ktérej dowdd dotyczy;

e) dekret ksiegowy - sposéb i miejsce ujecia w ksiegach rachunkowych wraz z datg i podpisami
0s0b upowaznionych (nie dotyczy oséb prawnych i jednostek organizacyjnych dziatajgcych na
podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych
oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego).

5. Do sprawozdan nalezy takze zataczy¢ rowniez dokumenty tj:

a) dowody zaptaty naleznosci, tj. kopie raportu kasowego (nie dotyczy osob prawnych
i jednostek organizacyjnych dziatajgcych na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do
innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujq prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego),
wycigg z konta bankowego lub inne,

b) w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy lub cztonkéw organizacji,
jej wartos¢ okresla sie z uwzglednieniem czasu poswieconego na jej wykonanie oraz $redniej
rynkowej stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj pracy. Do sprawozdania nalezy



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

dotfagczy¢é poswiadczone kserokopie umoéw/porozumien lub os$wiadczenie Zleceniobiorcy
zawierajgce informacje o wykonanej pracy wolontariackiej.

c) oraz inne dokumenty, jak np.: dokumentacje zdjeciowg z realizacji zadania, uwzgledniajaca
m.in. potwierdzenie wykonania obowigzkéw informacyjno — promocyjnych okreslonych
w § 8, oswiadczenie VAT.

Zleceniodawca wymaga, aby zatgczone do sprawozdania merytorycznego dokumenty
potwierdzajgce realizacje zadania nie zawieraty danych osobowych, oséb biorgcych udziat
w projekcie lub dziatajagcych w imieniu Zleceniobiorcy przy realizacji projektu bedgcego
przedmiotem zadania. Jezeli nie jest mozliwe zatgczenie dokumentdéw nie zawierajgcych danych
osobowych, dokumenty te powinny zostaé zanonimizowane.

Do sprawozdania Zleceniobiorca (-cy) dotgcza oswiadczenie o nastepujgcej tresci: ,,Oswiadczam,
ze wszystkie pfatnosci oraz nieodptatne prace wykonane przez wolontariuszy lub cztonkdéw
organizacji zwigzane z realizacjg zadania zostaty dokonane w okresie od ................ do .o ,
zgodnie z zawartg UMoOW3g Nr ......cceeeveevervennenne. , oraz zestawieniem dokumentéw ksiegowych ujetych
w formularzu sprawozdania.”.

. Oceny ztozonego sprawozdania koncowego z realizacji zadania dokonuje Departament Zdrowia

i Polityki Spotecznej UMWM wspélnie z Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Krakowie.

. Oceny merytorycznej ztozonego sprawozdania czesciowego za 2018 r. oraz sprawozdania

koncowego realizacji zadania dokonuje Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Krakowie,
przekazujgc informacje o dokonanej ocenie Departamentowi Zdrowia i Polityki Spotecznej
UMWM.

Departament Zdrowia i Polityki Spotecznej UMWM jest odpowiedzialny za dokonanie weryfikacji
czy wydatki zostaty udokumentowane prawidtowymi dowodami ksiegowymi oraz czy zestawienia
finansowe sg sporzgdzone na podstawie dowoddéw ksiegowych i zawierajg kompletne informacje.
Zleceniodawca ma prawo zgda¢, aby Zleceniobiorca(-y*), w wyznaczonym terminie,
przedstawit(-li*) dodatkowe informacje i wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérym
mowa wust. 1 - 3. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy(-cdw). Departament Zdrowia
i Polityki Spotecznej UMWM wzywa oferenta do uzupetnienia brakéw zaréwno w zakresie
merytorycznym, jak i finansowym.

W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 - 3, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce(-6w*) do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania.

Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 12, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pézn. zm.).
Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 1, 11 lub 12, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

Ztozenie sprawozdania kornicowego przez Zleceniobiorce(-céw) jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

W przypadku niezaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 2
i nierozliczenia dotacji za rok 2018, Zleceniodawca rozwigze umowe w terminie natychmiastowym
i nie przekaze Zleceniobiorcy(-om) dotacji na rok 2019.

Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 - 3, nalezy ztozy¢ osobiscie do Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Krakowie lub przesta¢ z widocznym dopiskiem na kopercie ,Otwarty konkurs
ofert w obszarze pomocy spotecznej” na adres korespondencyjny: Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Krakowie ul. Piastowska 32, 30-070 Krakow.



§11
Zwrot srodkow finansowych

Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z realizacjg
zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca(-cy) jest/sg
zobowigzany(-ni) wykorzysta¢ w terminie: 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
— nie péiniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest realizowane zadanie
publiczne, tj.:

a) w przypadku srodkow przekazanych w 2018 r. - do dnia ...........uueeeennt

b) w przypadku srodkéw przekazanych w 2019 r. - do dnia .....................

Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-cy) jest/sg
zobowigzany(-ni) zwréci¢ do 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy
termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

a) w przypadku srodkdw przekazanych w 2018 r. - do dnia .....................

b) w przypadku srodkéw przekazanych w 2019 r. - do dnia. ....................

Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
o numerze 52 1240 4575 1111 0010 5133 2171.

Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktéorym mowa
w ust. 2, podlegajg zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek
bankowy Zleceniodawcy o numerze 52 1240 4575 1111 0010 5133 2171. Odsetki nalicza sie,
poczawszy od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej
kwoty dotacji.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na
zasadach okreslonych w ust. 2—4.

Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§12

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktdre Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej
w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 459,
z pdzn.zm), ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.
W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe
i obowigzek zwrotu Srodkéw finansowych Strony okreslg w protokole.

§13
Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce(-cow)
W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca(-cy) moze/mogg odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne
oswiadczenie na pi$mie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstgpi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania
dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.



1.

§14
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

Umowa moze byc¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-céw) czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposéb
niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-céw) sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce(-céw) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

Zleceniodawca, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak

dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz
nazwe i numer rachunku bankowego, na ktdry nalezy dokona¢ wptaty.

§15
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania
ich zakupu.

Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze Zleceniobiorca(-cy) zobowigze(-z3) sie przeznaczyé
srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.

§16

Forma pisemna oswiadczen
Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zleceniobiorca powinien zftozy¢ pisemng prosbe o zawarcie aneksu w departamencie
merytorycznym, w trakcie trwania zadania, jednak nie pdziniej niz przed korcem realizacji
zadania, okreslonym w & 2 ust. 1 umowy (w zaleznosci od aneksowanej czesci zadania w danym
roku budzetowym).
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy beda wyjasniane w formie pisemnej
lub za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

§17
Odpowiedzialno$é wobec osob trzecich

Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-szg) wytgczng odpowiedzialno$é¢ wobec oséb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

W kazidym przypadku gdy odpowiedzialnym za szkody spowodowane w wyniku realizacji
niniejszego zadania zostanie uznany Zleceniodawca, Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-j3) sie do
pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych z tego tytutu przez Zleceniodawce, w tym kosztow
prawomocnie zasgdzonych odszkodowan, srodkow wyptaconych tytutem zadoscuczynienia
i kosztéw sadowych.
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3. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, Zleceniobiorca(-cy) odbiera(-jg) stosowne os$wiadczenia o zgodzie na
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych, od osdb, ktérych dotyczg te
dane, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2016 r.
poz. 922 z pdzn.zm).

§18
Postanowienia koricowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy wustawy zdnia 24 kwietnia 2003 .
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 kwietnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r.— Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze. zm.) oraz
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1311 ze. zm.).

2. W zakresie nieuregulowanym umowag stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.

§19
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
sie staraty rozstrzygac¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygniecie sadu powszechnego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§20
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego jeden egzemplarz
dla Zleceniobiorcy(-céw) i jeden dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:

ZAtACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego

2. Kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidencji* / Wydruk komputerowy aktualnych
informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego*

3. Harmonogram realizacji zadania na kolejny rok*.

4. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania na kolejny rok*.

6. Zaktualizowany opis poszczegélnych dziatan*.

POUCZENIE:
Zaznaczenie ,*”, np.: ,rejestrze* / ewidencji*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz? i pozostawi¢ prawidtowg. Przyktad:

,rejestrze* / ewidencji-*”.
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