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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr ES-452-2/24
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Krakowie
z dnia 29 maja 2024 r.

Regulamin zwrotu kosztéw noclegu i dojazdu Uczestnikéw i Wykonawcow
Wydarzen realizowanych w ramach Projektu pn. ,,Spoteczna Matopolska —

koordynacja dziatan na rzecz wiaczenia spotecznego w Matopolsce”

§ 1

Informacje ogodine

1. Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Krakowie realizuje Projekt
pn. ,Spoteczna Matopolska - koordynacja dziatan na rzecz witaczenia
spotecznego w Matopolsce”, zwany dalej Projektem.

2. Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w ramach Dziatania 4.13
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

3. Niniejszy Regulamin okresla zasady zwrotu kosztéw noclegu i dojazdu
Uczestnikow i Wykonawcdodw Wydarzen w ramach Projektu.

4. Dziatania w ramach Projektu sg realizowane zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027.0znacza to m.in., ze w Projekcie mogg wzig¢ udziat osoby
bez wzgledu na wiek, ptec, stopien niepetnosprawnosci, miejsce zamieszkania
(miasto czy wie$), itp. Zapewniona bedzie dostepnos$¢ wsparcia dla oséb
ze specjalnymi potrzebami - zagwarantowane bedg rozwigzania umozliwiajgce

petny i aktywny udziat w Swiadczonym w ramach Projektu wsparciu.
§2
Stownik poje¢ (definicje)

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:
1) Projekt — Projekt pn. ,Spoteczna Matopolska — koordynacja dziatah

na rzecz wigczenia spotecznego w Matopolsce”,

*
*
*

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Faly
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska b




2) Organizator — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Krakowie,

3) Regulamin - niniejszy Regulamin zwrotu kosztéw noclegu i dojazdu
Uczestnikow i Wykonawcow Wydarzen realizowanych w ramach Projektu,

4) Uczestnik/Uczestniczka — osoba fizyczna, ktéra uczestniczy
w Bezposrednim wsparciu,

5) Podmiot objety wsparciem — niebedgcy Uczestnikiem/Uczestniczkg
podmiot, ktéry uczestniczy w Bezposrednim wsparciu,

6) Wykonawca — osoba swiadczgca ustugi w ramach Wydarzen
realizowanych w Projekcie na rzecz Organizatora, niepobierajgca
wynagrodzenia za ich swiadczenie (m.in. prelegent, panelista),

7) Wydarzenie — bezposrednie wsparcie swiadczone na rzecz Uczestnika lub
Podmiotu, w ramach ktérego przewidziany jest zwrot kosztow noclegu lub
dojazdu,

8) Bezposrednie wsparcie — wsparcie w ramach Projektu:

a) swiadczone na rzecz konkretnego Uczestnika/Uczestniczki, majgce
doprowadzi¢ do uzyskania okreslonej korzysci przez te osobe
(np. uzyskania kwalifikacji, nabycia kompetencji),

b) swiadczone na rzecz konkretnego Podmiotu objetego wsparciem,
prowadzgce do uzyskania korzysci przez ten podmiot, realizowane
na rzecz jego funkcjonowania (np. w formie wprowadzenia zmiany
jakosciowej w jego funkcjonowaniu) lub promowania zmiany
organizacyjnej i innowacji w tym podmiocie, w tym bezposrednie
wsparcie swiadczone na rzecz przedstawicieli tego podmiotu,

9) Grupa docelowa — oznacza grupy z wojewodztwa matopolskiego

wymienione w §3 Regulaminu Uczestnictwa w Projekcie.

§ 3

Zasady zwrotu kosztéw noclegu

. Z mozliwosci uzyskania zwrotu kosztéw noclegu poniesionych w zwigzku

z udziatem w Wydarzeniu mogg skorzystac:

1) Uczestnicy nalezacy do Grupy docelowej, posiadajgcy miejsce
zamieszkania w rozumieniu Kodeksu cywilnego inne niz miejscowosc,
w ktorej odbywa sie Wydarzenie,

2) Wykonawcy realizujgcy Wydarzenie na rzecz Organizatora, posiadajacy
miejsce zamieszkania w rozumieniu Kodeksu cywilnego inne niz

miejscowosc, w ktorej odbywa sie Wydarzenie.



2. Zwrot kosztow, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje koszt noclegu wraz
ze Sniadaniem Uczestnika lub Wykonawcy w miejscowosci, w ktérej odbywa
sie Wydarzenie, w wysokosci wydatku faktycznie poniesionego,
udokumentowanego oryginatem imiennej faktury, jednakze do kwoty

nieprzekraczajgcej 290,00 zit brutto.

3. Zwrot kosztow noclegu jest mozliwy, jesli spetnione sg tacznie ponizsze
warunki:

1) wsparcie dla tej samej grupy Uczestnikbw trwa co najmniej 2 dni.
W przypadku, gdy wsparcie trwa 1 dzien, nocleg ze $niadaniem przystuguje,
jesli miejsce Wsparcia jest oddalone od miejsca zamieszkania Uczestnika
lub Wykonawcy o wiecej niz 50 km (drogg publiczng, a nie w linii prostej), a
jednoczesnie Wsparcie zaczyna sie przed godzing 9:00 lub konczy po
godzinie 17:00, chyba Zze nie jest dostepny dojazd publicznymi Srodkami
transportu,

2) obiekt, w ktéorym realizowany jest nocleg ze $niadaniem nie przewyzsza
standardu hotelu 3*,

3) nocleg odbywa sie w pokoju 2-osobowym (nocleg w pokojach 1-osobowych
jest mozliwy tylko w uzasadnionych przypadkach),

4) Uczestnik lub Wykonawca ztozg Organizatorowi Wydarzenia wypetniony
wniosek, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
wraz z zatgczong fakturg do 14 dni od daty Wydarzenia. Po uptywie

wskazanego terminu, prawo do wnioskowania o zwrot kosztéw wygasa.

§4

Zasady zwrotu kosztéw dojazdu

1. Z mozliwosci uzyskania zwrotu kosztow dojazdu poniesionych w zwigzku
z udziatem w Wydarzeniu mogg w ramach Projektu skorzysta¢ Uczestnicy
i Wykonawcy posiadajgcy miejsce zamieszkania w rozumieniu Kodeksu
cywilnego inne niz miejscowosc¢, w ktorej odbywa sie Wydarzenie.

2. Zwrot kosztow, o ktérych mowa w ust.1, obejmuje koszty przejazdu Uczestnika
lub Wykonawcy, srodkami transportu zbiorowego lub samochodem prywatnym
Z miejsca zamieszkania do miejsca, w ktérym odbywa sie Wydarzenie,
w wysokosci okreslonej w ust. 3.

3. Zwrot kosztow dokonywany na wniosek Uczestnika lub Wykonawcy, (wzér

wniosku okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), obejmuije:



1)

2)

3)

w przypadku korzystania ze sSrodkow transportu zbiorowego (Il klasa
w przypadku biletow kolejowych, odpowiednik Il klasy w przypadku innych
srodkoéw transportu) — zwrot w wysokosci udokumentowanej oryginatami
biletow,

w przypadku przejazdu samochodem prywatnym zwrot w wysokosci
wydatku faktycznie poniesionego, jednakze nie wyzszej, niz wysoko$¢
ustalona zgodnie z pkt. 1. Po stronie wnioskujgcego pozostaje wykazanie
kosztow korzystania ze srodkdw komunikacji zbiorowej, np. wydruk cennika
biletow.

sposob i forma ztozenia wniosku bedg kazdorazowo okreslane przez

Organizatora w Ogtoszeniu o naborze.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu zwrotu kosztéw noclegu i dojazdu
Uczestnikow i Wykonawcoéw Wydarzen realizowanych w ramach Projektu
pn. ,,Spoteczna Matopolska — koordynacja dziatan na rzecz wtaczenia

spotecznego w Matopolsce”

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW NOCLEGU I/LUB DOJAZDU

Na podstawie Regulaminu zwrotu kosztéow noclegu i dojazdu
Uczestnikow/Wykonawcéw Wydarzeh realizowanych w ramach projektu
pn. ,,Spoteczna Matopolska — koordynacja dziatan na rzecz witgczenia spotecznego w
Matopolsce” przyjetego Zarzadzeniem nr .................... Dyrektora Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Krakowie, zwracam sie z wnioskiem o zwrot kosztéw

noclegu i/lub dojazdu w zwigzku z udziatem w.......

Uczestnik [___] Wykonawea [___]

Imie i nazwisko Uczestnika/Wykonawcy Wydarzenia:

Miejsce zamieszkania:

l. Nocleg
Lp. | Data Nazwa ustugi zgodna Cel wyjazdu Faktyczny Do
z fakturg koszt zwrotu
noclegu
zgodny
z fakturg
1. Wydarzenie

w dniu/dniach




Dojazd

TRANSPORT ZBIOROWY* E SAMOCHOD PRYWATNY*

(zwrot do wysokosci ceny

biletdw komunikacji publicznej)

L]

Lp. | Data Opis trasy (skad, dokad) Cena biletu
1.
2.
RAZEM:
Prosze o zwrot KWOty .....cccveviviiieriinnannnns na rachunek bankowy o numerze

Oswiadczam, ze miejsce wsparcia jest oddalone od miejsca zamieszkania o wiecej

niz 50km (drogg publiczng, a nie w linii prostej).**

Uwagi:

Czytelny podpis

Uczestnika/Wykonawcy

W przypadku dojazdu transportem zbiorowym nalezy zatgczy¢ bilety.

W przypadku dojazdu samochodem prywatnym nalezy zatgczy¢ wydruk cennika.

*prosze zaznaczy¢ wiasciwg opcije

** dot. wsparcia trwajgcego 1 dzieh




KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych), zwanego dalej RODO, informujemy:

1. Administratorem danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Krakowie, z siedzibg ul. Piastowska 32, 30-070 Krakow.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie

skontaktowac za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@rops.krakow.pl.

3. Przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych jest zgodne z prawem i odbywa sie

zgodnie z:

1) art. 6 ust. 1 lit. c RODO i art. 9 ust. 2 lit. g RODO — w celu realizacji przez
administratora zadan finansowanych ze srodkéw europejskich, w tym
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych, realizacji innych zadan wynikajgcych z przepisdw prawa w tym
w zakresie zamowien publicznych, a takze w celu ustalenia, dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg umowg oraz
wypetnienia obowigzkow zwigzanych z archiwizowaniem dokumentow, na
podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r.

b) rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r.

c) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027;

d) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

e) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

2) art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w celu przygotowania, zawarcia i wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza.

4. Dane pozyskujemy bezposrednio od osob, ktorych one dotyczg, albo od instytucji

i podmiotow zaangazowanych w realizacje danego zadania, w tym

w szczegolnosci od wnioskodawcéw i partnerow.


mailto:iod@rops.krakow.pl

. Odbiorcg danych osobowych bedg podmioty, ktérych uprawnienie dostepu do
danych wynika z obowigzujgcych przepiséw, organy sprawujgce funkcje nadzoru
i kontroli nad realizacjg zadan przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

w Krakowie, a takze podmioty przetwarzajgce dane osobowe na polecenie
Administratora na podstawie zawartych uméw.

. Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas realizacji zadan, a nastepnie
przechowywane przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej w Krakowie regulacji z zakresu postepowania z materiatami
archiwalnymi i inng dokumentacja.

. W granicach okreslonych przepisami prawa, w tym w szczegdélnosci RODO,

ma Pan/Pani prawo dostepu do tresci danych, do sprostowania danych,

do zadania ograniczenia przetwarzania danych, do przenoszenia danych,

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych oraz do
zadania usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym).

. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO.

. Podanie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wymogiem ustawowym
lub umownym lub z warunkiem zawarcia umowy jest obowigzkowe,

a konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy lub

uczestnictwa w realizowanych zadaniach ustawowych.

10.Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowe;.

11.Dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.



